
招标代理机构操作指南

招标代理机构需要通过云南省建设监管公共服务平台

（https://www.ynjzjgcx.com）登记本单位基本信息、从业

人员信息，具体报送步骤如下：

1. 登录系统

已取得账号的企业，可直接登录系统。

未取得账号的企业，可通过云南省政务服务网

（https://zwfw.yn.gov.cn/portal/#/home）注册账号后，

登录系统操作。

（1）点击门户网站右上角的【登录】按钮。

（2）点击登录页面的【政务服务网登录】按钮。



（3）在下方页面输入刚注册的账号密码或扫码登录。

（4）成功登录后会自动跳转到云南省建设监管公共服

务平台门户网站首页办事大厅。点击【办事大厅】-【招标

投标监督管理（新）】，即可进入招标代理机构登记模块。



2. 招标代理机构登记

注：登记前，请先前往【办事大厅】-【资质资格管理】维护本单位的企业基本信息后，

再进行登记。

2.1 登记

进入系统后，点击【行业登记】-【招标代理机构登记】

-【企业登记】，进行登记。

点击【登记】按钮，弹出登记页面。基本信息均自动获



取（信息不完整的，返回资质资格管理模块维护企业基本信

息），填写内容，点击【保存】按钮。保存登记信息。

点击列表中【上报】按钮，确定后，即可完成登记。

2.2 变更

变更需先前往【办事大厅】-【资质资格管理】维护本

单位的企业基本信息后，点击列表数据的【更新】按钮，自

动获取更新内容，确定后即完成变更。



2.3 注销

点击列表上的【注销】按钮，确定后即完成注销。



3. 从业人员登记

注：

①登记前，请从业人员本人通过云南建管微信小程序完成实名认证后，在聘用关系中选

择工作单位是本单位的，才可以进行登记（原则上，从业登记应不少于 5 人）。

②从业人员是否注册执业人员字段无需填报，上传住建部后，由住建部系统自动匹配。

3.1 登记

进入系统后，点击【行业登记】-【招标代理机构登记】

-【人员登记】，进行登记。



点击【登记】按钮，弹出选择人员弹窗。

点击【下一步】，进入登记页面。

维护信息后，点击【保存】，返回登记列表。点击列表

【上报】按钮，即完成登记。



3.2 调离

人员不在本单位工作的，请及时办理调离。选中人员点

击【调离】按钮，确定后即完成调离操作。

4. 招标代理业绩

按照住建部文件要求，招标代理业绩只能通过与各级公

共资源交易中心数据共享取得，目前不支持登记。
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